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PROCEDURE

CENTRE & GESTION Usage de PEXTRANET carriéres et paies

LOIRE-ATLANTIQUE

A. Accéder a ’Extranet

a) ACCEDER A LA PLATEFORME :

Vous pouvez accéder a la plateforme en suivant ce lien http:/extranet.cdg44.frlsmd rh/ ou sur le site internet du CDG via la page
Extranets.
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b) SECONNECTER :
Vous vous connectez sur le logiciel en utilisant les codes d’accés remis par le CDG (les mémes que ceux utilisés pour I'extranet) :
-

EXTRANET CARRIERE

Entrer son adresse mail

SAISISSEZ VOS IDENTIFIANTS

Identifiant : | ‘—7
ot g passe | <= Entrer le mot de passe

CONNEXION

Pour rappel, si vous n'avez pas de codes, le formulaire de demande est disponible en bas de la page Extranets. Il est a renvoyer
a l'adresse comptes@cdgd4.fr. S'il s’agit d'un changement de personne, merci de ne pas oublier de mentionner le nom de 'agent
parti et donc le compte a fermer.

Cliquer sur « connexion »

B. Consulter la situation de vos agents :
1{.
LOIRE-ATLANTIQUE

) Cliquer sur « le personnel »
EXTRANET CARRIERE TR T

COLLECTIVITE LE PERSONNEL LE STATUT LES ARRETS MALADIE LA PAIE

i Duiinces pesoivites LES FICHES INDIVIDUELLES
B Les fiches individuelles
2 Les étatscivis

- Recherche parmi le personnel

B | es5 coordonneées

personnelies Nom |:|
; t: (elz;zwslahons bancaires Prénom : I:l ) )
e Renseigner le formulaire
e E— de  recherche  pour
Suivi des dossiers agem %, — v .
¥ B accéder au  dossier
Etats Matricule l:l

souhaité.  Tous les

Date de présence :l?
Structure | fs@l champs ne sont pas

] Inclure les structures filles Obligatoires’ |e nom et
Collectivité - Commune de Machecoul-Saint-Méme prénom Sufﬂsent

Agents - @ présents () non présents () tous

| GQRechercher |

Si vous constatez des erreurs ou une situation de carriere en décalage avec celle connue de la collectivité, il convient de prendre
contact avec le service Carrieres et statut, en transmettant les justificatifs nécessaires (cf. procédure de dép6t de fichiers via la
plate-forme Seafile).

C. Mettre a jour certaines informations

Certaines informations peuvent étre mises a jour directement par la collectivité : Etat-civil (changement de la situation familialre,
changement de patronyme — nom marital, etc.), coordonnées personnelles (adresse personnelle), enfants.
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CENTRE @ GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE

EXTRANET CARRIERE

COLLECTIVITE LE PERSONNEL  LE STATUT  LES ARRETS MALADIE LA PAIE

R Die penas ks |LES FICHES INDIVIDUELLES
B Les fiches individuelles
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"W Les enfanis
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ST —
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Nee: [ |
Etats -
Matricule - [ |

Datedeprésence: [ | 2

Structure : ‘ |Q
Cliquer sur ces rubriques pour consulter [ Inclure fes siructures fles
les informations individuelles et procéder & [k

Agents: @ présents () non présents () tous

leur modification (QRechercner

D. Autres fonctionnalités disponibles

/

+»+ Les informations

En page d’accueil de I'Extranet Carriéres vous disposez des messages d'informations diffusés par le service Carriéres
et statut. Ces messages sont adaptés en fonction du statut de votre collectivité (adhérente ou a la prestation paies) et
de vos fonctions (DG, gestionnaire RH, gestionnaie paie...).

Attention, les derniers messages en date ont tendance a s'afficher en bas du menu. Ne pas hésiter a faire défiler
I'écran pour y accéder.

Cette page d’accueil est a consulter réguliérement pour ne pas rater une actualité. NB : Les informations les plus
importantes font I'objet d'une alerte mail sur 'adresse de messsagerie du compte.

CENTRE  GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE

EXTRANET CARRIERE

COLLECTIVITE  LE PERSONNEL LE STATUT  LES ARRETS MALADIE LA PAIE

Mon intranet . - v y . ) Ay s . ]
Récupérer les projets d'arrétés proposés par le CDG |
Ma collectivité

Une de Machecoul-Saint-Méme

Traitements collectifs

- Veérifier les listes électorales
De: Marie Ollivier

Objet: # Elections professionnelles 2022

e6e

De: Lenaic Rousseau-Gancel

Objet: # Résultats de la promotion interne 2022

Piéce(s) jointe(s): | LISTE D'APTITUDE RECAPITULATIVE.pdf ; BILAN CHIFFRE DOSSIERS PI 2022.pdf
(L]

De: Lenaic Rousseau-Gancel

Objet: & Hausse du SMIC et revalorisation de I'indice minil de rémunération de la FP au 1er mai 2022
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% Les grilles statutaires

Le menu « Statut » vous permet de consulter les grilles de carriére et é&chelonnement indiciaire de tous les grades de la fonction
publique territoriale de maniére historisée.

CENTRE # GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE

EXTRANET CARRIERE L TERHIR i i A

COLLECTIVITE LEPERSONNEL LEST LES ARRETS MALADIE LA PAIE

!DES FILIERES AUX GRADES

lieres aux grades

Filiéres & la date du

13092022 |2 . E
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« Cadre d'emplois des Administrateurs territoriaux (catégigie A)

Hospitalidre Socio-&ducative | Hospitaliere Technique | Médico-Sediale | Police | Sapeurs-Pompiers

d’observation o Administrateur général

souhaitée et By i Ne pas oublier de cliquer

la filiére. “Reistompe s S R R sur la fleche circulaire
o Directeurtertorial pour actualiser la page.

o Attaché principal

/

s L’aide a la gestion des carriéres

Le CDG met régulierement a disposition des collectivités les projets d’arrétés suivants :
- Reclassement suite a réforme statutaire générale
- Changements d’échelon pour I'année civile

lls sont disponibles dans la rubrique « traitements collectifs » du menu « collectivité ».

CENTRE 2 GESTION
LOIRE-ATLANTIQUE

EXTRANET CARRIE

COLLECTIVITE LE PERSONNEL LE STATUT LES ARRETS MALADIE LA PAIE

¥ Mon intranet | D'ACCUEIL DE LA COLLECTIVITE
B Ma page d'accueil

Ma collectivité 7 C de Saint-Méi
w Traitements collectifs
-7 Messages
B Préparer les avancemenis
d'écheion ;00 e Gl
Pré " : " e: Marie Ollivier
derg;?:‘;eer e Objet: 3 Elections professionnelles 2022
l_}'y‘ Préparer la notation
E. Préparer les infégrations et 1Y)
reclassements De: Lenaic Rousseau-Gancel
5 Arétés valides Objet : g Résultats de |a promotion interne 2022
Piéce(s) jointe(s) : |2 LISTE D'APTITUDE RECAPITULATIVE.pdf [~ BILAN CHIFFRE DOSSIERS Pl 2022.pdf
Elections paritaires
(1

De: Lenaic Rousseau-Gancel

< Les menus spécifiques a la paie
Les menus « Les arréts maladie » et « La paie » ne sont proposés que pour les collectivités ayant adhéré a la prestation paies.
lls permettent de récupérer un certain nombre de documents nécessaires a I'établissement de la paie (fiches navettes

individuelles, bulletins de paie, journaux, etc.) en complément de ceux déposés via la plate-forme Seafile de la collectivité,
Bibliothéque partagée « Paies ».

Certains menus affichés par I'outil ne sont actuellement pas opérationnels. Ex : certains états ou listes.

Ils requiérent des développements complémentaires de la part de I'éditeur ou du CDG. Merci de votre compréhension.




